INSTRUGAO NORMATIVA CCRH 001/2019

Estabelece orientagies e procedimentos referentes as designagaes de
Docentes, Professores das Carreiras Especiais, Pesquisadores e Técnico-administrativos

A Presidente da Comissdo Central de Recursos Humanos, no uso de suas atribuicGes legais e
considerando o artigo 22 da Deliberagio CONSU-A-22/2017, de 26/09/2017, estabelece
orientacdes e procedimentos abaixo especificados:

Artigo 12 - As solicitagdes de designagao em GratificagOes de Representacdo — GRs de docentes,
professores das carreiras especiais, pesquisadores, procuradores e servidores técnico-
administrativos deverdo ser encaminhadas inicialmente para a Coordenadoria de Gestdo de
Quadros da Pré-Reitoria de Desenvolvimento Universitario — PRDU com o objetivo de garantir o
controle e a transparéncia do quadro de GRs das Unidades/Orgéos.

Paragrafo unico — Os formularios de solicitagdo de designacdo atualmente utilizados deverdo ser
mantidos.

Artigo 22 - A Coordenadoria de Gestdo de Quadros devera informar a existéncia da GR e os
demais dados:

Unidade/Area; Fun¢do de designacdo/ Valor da GR; Nome do indicado; Nome do substituido,
periodo da designagdo, incremento mensal sem encargos, incremento mensal com encargos,
incremento no exercicio, incremento anual com encargos.

Artigo 32 — Nos casos de solicitagdes de designagdo de servidores técnico-administrativos, a
Coordenadoria de Gestdo de Quadros encaminhara a documentacdo para a secretaria da
Camara Interna de Desenvolvimento de Funcionarios — CIDF para aprovacao.

Artigo 42 - Nos demais casos, ap6és tomar ciéncia, a Presidente da CCRH encaminhara a
documentagdo para a Diretoria Geral de Recursos Humanos — DGRH para efetivagdo da
designagdo e demais procedimentos. Em seguida, a Diretoria de Administracdo de Pessoal — DAP
da DGRH encaminhara a documentacdo para o Expediente da Pauta da Camara de
Administracao-CAD.

Artigo 52 - Esta Instrugcdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicagdo, ficando
revogadas as disposi¢des em contrario, especialmente a Instru¢do Normativa CCRH n2 02/2017.

CCRH, em 05 de fevereiro de 2018.
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